M1 ZARZADZENIE NR OPS 021.1.620:2016

-~ D¥REKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SANDOMIERZU

z dnia 16.06.2016r.

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr OPS.021.1.155.2014 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spolecznej w Sandomierzu z dnia 07.11.2014r. z p6Zn.zm.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku nr 885 z pdzn. zm.) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. M.F. nr 15, poz. 84), zarzadzam co nast¢puje:

§1

W instrukcji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksicgowych w Osérodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu, stanowigcej zatgcznik
do Zarzadzenia nr 021.1.155.2014 z dnia 07.11.2014r. z pdézn.zm. wprowadza si¢ zmiany
W sposob nastepujacy:
1. Zmienia sie pkt 4 oraz pkt. 16 lit. ¢ w zalaczniku nr 3 do Instrukcji ,,Wykaz osob
upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej” w sposéb nastepujacy:

Lp. | Rodzaj dokumentacji Stanowisko Stanowisko Wzér podpisu Wzor podpisu
stuzbowe stuzbowe upowaznionego zastepujacego
upowaznionego zastepujacego
4, |a) Dokumentacja zakupu Grazyna Lebek Izabela Szczepaniska 4 1 e
ustug, biletow Dyrektor OPS Kierownik sekcji 627«/ ]c&rg %Df& % \ﬁ,\l
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¢)

d)

¢)

komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
biezgce potrzeby OPS
ul. Stowackiego 17a

Dokumentacja zakupu
pieczeci. pieczatek,
wykonanie duplikatow
kluezy, zakupu
zamkow.

Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
biezgce potrzeby OPS
ul. Zydowska 6¢

Dokumentacja zakupu
ustug,. biletéw
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
potrzeby $DS

Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji migjskiej,
materialdw i
wyposazenia na
potrzeby PIK

Izabela Szczepanska
Kierownik sekcji
organizacyjnej

Anna Orchowska
Administrator
koordynujgcy

Agnieszka
Klimkiewi’cz
Kierownik SDS

Dorota Tarnawska
Kierownik sekcji
dwiadczen

organizacyjnej

Renata Gradzinska
Referent ds.kadrowo —
administracyjnych

Magdalena Szkielka
Starszy referent

Malgorzata
Beczkowska
Terapeuta

Anna Chmiel
Starszy specjalista
pracy socjalnej
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f)  Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materiatow i
wyposazenia na
potrzeby Zespolu
Interdyscyplinarnego

g) Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
potrzeby $wiadczenia
wychowawczego
(Rodzina 500+)

h)  Dokumentacja zakupu
ustug, biletoéw
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
potrzeby usiug
opiekunczych

Anna Chmiel
Starszy specjalista
pracy socjalnej

Anna Orchowska
Administrator
koordynujgcy

Iwona Olechowska
Starszy specjalista
pracy socjalnej

Anna Ozdoba
Starszy specjalista
pracy socjalnej

Magdalena Szkietka
Starszy referent

Wiestawa Ochmerak
opiekun
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e) Faktury , rachunki dot.
ZFSS, listy wyplat
$wiadczen z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Grazyna Lebek
Dyrektor

Izabela Szczepanska
Kierownik sekcji
organizacyjnej
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2. Zmienia sie pkt 4 oraz pkt. 16 lit. e w zalgczniku nr 4 do Instrukcji ,,Wykaz osob
upowaznionych do dokonywania kontroli formalno- rachunkowej” w sposob nastgpujacy:

Lp. | Rodzaj dokumentacji Stanowisko Stanowisko Wzor podpisu Wzér podpisu
stuzbowe sluzbowe upowaznionego zastepujacego
upowaznionego zastepujacego
4. |a) Dokumentacja zakupu Gabriela Suwala Aneta Nabrzyska . . 3

ushug, biletéw Referent ds. Referent ds. 5 wnSeca. IY«C”-j e
komunikacji miejskiej, ksiggowosci ksiggowosci
materialow i
wyposazenia na
biezgce potrzeby OPS
ul. Stowackiego 17a

b) Dokumentacja zakupu Gabriela Suwata Aneta Nabrzyska Stex S i, Yobny sk
pieczgei, pieczgtek, Referent ds. Referent ds. ' 3
wykonanie duplikatow ksiegowosci ksiggowosci
kluczy, zakupu
zamkow.

¢) Dokumentacja zakupu Gabriela Suwata Aneta Nabrzyska Yo RYSK &
ustug, biletow Referent ds. Referent ds. SumuSec. || 3
komunikacji miejskiej, ksiggowosci ksiggowosci
materiatow i
wyposazenia na
biezace potrzeby OPS
ul. Zydowska 6c¢

d) Dokumentacja zakupu Gabriela Suwata Aneta Nabrzyska g Nab “‘35“"2
ustug, biletow Referent ds. Referent ds. 5 @,
komunikacji miejskiej, ksiggowosci ksiggowosci
materialow i
wyposazenia na
potrzeby SDS

e) Dokumentacja zakupu Gabriela Suwata Aneta Nabrzyska (SM e <, Ww"’“‘a) g

ustug, biletow

Referent ds.

Referent ds.




komunikacji miejskiej,
materiatow i
wyposazenia na
potrzeby PIK

f)  Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
potrzeby Zespotu
Interdyscyplinarnego

g} Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materialow i
wyposazenia na
potrzeby $wiadczenia
wychowawczego
(Rodzina 500+)

h) Dokumentacja zakupu
ustug, biletow
komunikacji miejskiej,
materiatow i
wyposazenia na
potrzeby ustug
opiekunczych

ksiggowosci

Gabriela Suwala
Referent ds.
ksiggowosci

Gabriela Suwala
Referent ds.
ksiggowosci

Gabriela Suwata
Referent ds.
ksiggowosci

ksiggowosci

Aneta Nabrzyska
Referent ds.
ksiggowosci

Aneta Nabrzyska
Referent ds.
ksiggowosci

Aneta Nabrzyska
Referent ds.
ksiggowosci
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16. | €) Faktury , rachunki dot.
ZFSS, listy wyptat
$wiadczen z Zakladowego
Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Aneta Nabrzyska
Referent ds.
ksiggowosci

Gabriela Suwata
Referent ds.
ksiggowosci
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§2

Pozostala cze$¢ instrukcji nie ulega zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiggowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia.
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